
Die Gemeindeverwaltung Immendingen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Kassenverwalter (m/w/d).

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle. 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Leitung der Gemeindekasse mit Abwicklung aller anfallenden Kassengeschäfte, z.B. 
Buchführung und Zahlungsverkehr, Verwaltung der Kassenmittel

• Eigenverantwortliche Sachbearbeitung des Mahn-, Beitreibungs- und Vollstreckungswesens 
sowie Forderungsabwicklung bei Insolvenzverfahren

• Bearbeitung von Ratenzahlungen, Stundungen, Niederschlagungen und Erlässen
• Spendenwesen
• Mitwirkung bei der Erstellung des Jahresabschlusses

Eine Änderung oder Ergänzung des Aufgabengebiets behalten wir uns vor. 

Ihr Profil:

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder eine 
vergleichbare kaufmännische oder buchhalterische Ausbildung sowie die Weiterbildung als 
Verwaltungswirt (Angestelltenlehrgang II)

• Fundiertes Wissen und praktische Erfahrung im Bereich des kommunalen Haushalts-, 
Kassen- und Rechnungswesens sind wünschenswert

• Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, Flexibilität und Belastbarkeit
• Strukturiertes, selbständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten 

Wir bieten Ihnen:

• Zukunftssichere Beschäftigung mit vielseitigem und verantwortungsvollem Betätigungsfeld
• Eingruppierung nach den Bestimmungen des TVöD bis EG 9b mit den üblichen Leistungen

wie Jahressonderzahlung, Zusatzversorgung und Leistungsentgelt.
• moderner und gut ausgestatteter Arbeitsplatz
• zahlreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• eine umfangreiche Einarbeitung durch den aktuellen Stelleninhaber
• Möglichkeit zur Nutzung des Firmenfitnessprogramms Hansefit und des Jobtickets sowie 

Vergünstigungen durch corporate benefits

Haben wir Ihr Interesse geweckt?    
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 31.10.2026 an die 

✓ E-Mail: gemeindeverwaltung@immendingen.de oder 
✓ Gemeinde Immendingen, Personalamt, Schlossplatz 2, 78194 Immendingen. 

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie sich gerne an unseren Kämmerer Herrn Müller unter 07462/24-
230 oder an das Personalamt Frau Leiber 07462/24-222. 




